
Stanowisko: Pomoc księgowa 

Miejsce pracy: Dealer BMW M Best Auto Lublin 

 

Twój zakres obowiązków 

• Księgowanie faktur zakupowych i sprzedażowych. 

• Rozliczanie i uzgadnianie kont rozrachunkowych. 

• Księgowanie wyciągów bankowych. 

• Bieżąca kontrola dokumentów księgowych pod względem formalnym i rachunkowym. 

• Zapewnienie sprawnego obiegu dokumentów. 

 

Nasze wymagania 

• Wykształcenie wyższe/w trakcie studiów (mile widziane: rachunkowość, finanse, ekonomia). 

• Znajomość programu księgowego OPTIMA (mile widziane). 

• Bardzo dobra obsługa komputera – pakiet MS Office (w szczególności MS Excel). 

• Aktywna współpraca z działami firmy. 

• Rozwinięte zdolności komunikacyjne. 

• Skuteczna organizacja pracy, planowanie zadań oraz ustalanie priorytetów. 

• Umiejętność pracy pod presją czasu. 

• Umiejętność szybkiego uczenia się oraz reagowania w sytuacjach niestandardowych. 

• Umiejętność analitycznego myślenia. 

 

To oferujemy 

• Atrakcyjne wynagrodzenie oraz zatrudnienie 

• Pozytywną atmosferę i dużą dynamikę pracy. 

• Pakiet szkoleń. 

• Możliwość rozwoju i awansu w strukturach firmy. 

• Wsparcie całego zespołu nie tylko w okresie wdrożenia. 

• Ubezpieczenie grupowe na korzystnych warunkach. 

• Prywatną opiekę medyczną dofinansowaną przez Pracodawcę. 

• Program MultiSport dofinansowywany przez Pracodawcę. 



• Możliwość spełnienia swoich ambicji oraz rozwoju w marce, której produkty są powszechnie 

rozpoznawalne oraz cieszą się nienaganną renomą na całym świecie. 

 

Aplikacje prosimy przesłać na adres: ksiegowosc@bmw-bestauto.pl oraz dopisanie w CV poniższej 

klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do 

realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych 

(Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (RODO). 
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