Firma MSCD SP. Z O. O. zatrudni na

stanowisko: KSIEGOWA / KSIEGOWY

Praca stacjonarna w siedzibie firmy przy ul. Bursaki 6 w Lublinie
OPIS STANOWISKA:

kontrola poprawnosci przekazywanych do dziatu dokumentéw ksiegowych w
szczegolnosci faktur zakupu, dokumentow dostawy

znajomosc kadr

weryfikowanie btedow na fakturach

segregacja faktur i dowoddéw ksiegowych

wprowadzanie do rejestrow i ksiegowanie faktur

przygotowywanie i ksiegowanie pozostatych dokumentéw ksiegowych
archiwizacja i skanowanie dokumentoéw

inne prace biurowe

WYMAGANIA:

wyksztatcenie wyzsze, mile widziane wyksztatcenie ekonomiczne
znajomosc¢ programu Comarch -KADRY, WAPRO: WF-MAG/ FAKIR
bardzo dobra znajomos¢ pakietu biurowego Microsoft Office (Excel)

samodzielnos¢, bardzo dobra organizacja pracy oraz umiejetno$¢ pracy pod presjg
czasu

sumiennosc¢ i doktadnos¢é w wykonywaniu zadan

komunikatywnosc¢ i wysoka kultura osobista

OFERUJEMY:

terminowe wyptaty i umowe na petny etat

wynagrodzenie adekwatne do posiadanego doswiadczenia i kwalifikacji
prace w systemie jednozmianowym

mozliwo$¢ wykupienia ubezpieczenia grupowego

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres mailowy: Elzbieta Kwiecien
KSIEGOWOSC@MSCD.PL

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami.



Wysytajgc swoje CV do MSCD sp. z 0.0., zgadza sie Pan/Pani na przetwarzanie
przez Pracodawce danych osobowych zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym w celu

prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu.

Panstwa dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach
szczegotowych (wedtug wymogow ogtoszenia), przetwarzamy w oparciu o przepisy
prawa i

ich podanie jest konieczne do wziecia udziatu w rekrutacji. Pozostate dane osobowe
(np. wizerunek) przetwarzamy na podstawie Panstwa dobrowolnej zgody, ktorg

wyraziliscie Panstwo wysytajgc nam swoje zgtoszenie rekrutacyjne i ich podanie nie
ma wptywu na mozliwos¢ wziecia udziatu w rekrutacji.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest firma MSCD sp. z 0.0. z
siedzibg w Lublinie, ul. Busaki 6.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy kontaktowac
sie z Administratorem. Ma Pan/ Pani prawo dostepu do swoich danych, w tym

uzyskania ich kopii, sprostowania danych, zgdania ich usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przeniesienia
podanych

danych (na ktérych przetwarzanie wyrazit/-a Pan/Pani zgode) do innego
administratora danych. Ma Pan/Pani takze prawo do wniesienia skargi do Urzedu
Ochrony

Danych Osobowych. Cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia rekrutacji, a
nastepnie zostang usuniete.



