
 

MEDICAL SPORT 

POSZUKUJE KANDYDATKI/KANDYDATA NA STANOWISKO 

Główna Księgowa/Główny Księgowy 

 

Twój zakres obowiązków 

✓ Kompleksowe prowadzenie pełnej księgowości firmy zgodnie z Ustawą 
o rachunkowości oraz obowiązującymi przepisami prawa podatkowego. 

✓ Nadzór merytoryczny nad pracą Młodszej Księgowej, w tym weryfikacja 
poprawności wprowadzanych przez nią rozrachunków w systemie ERP. 

✓ Sporządzanie oraz terminowa wysyłka deklaracji podatkowych oraz sprawozdań 
dla instytucji zewnętrznych (GUS, NBP). 

✓ Sprawne zamykanie okresów rozliczeniowych (miesięcznych oraz rocznych) i 
sporządzanie rocznego sprawozdania finansowego firmy. 

✓ Prowadzenie i nadzór nad ewidencją środków trwałych, wartości niematerialnych 
i prawnych oraz wyposażenia. 

✓ Opracowywanie, wdrażanie oraz aktualizacja polityki rachunkowości i 
zakładowego planu kont. 

✓ Kompleksowe prowadzenie dokumentacji kadrowo-płacowej oraz pełnych akt 
osobowych pracowników (zgodnie z Kodeksem Pracy). 

✓ Naliczanie wynagrodzeń, sporządzanie list płac (umowy o pracę, umowy 
cywilnoprawne) oraz rozliczanie benefitów pracowniczych. 

 

Nasze wymagania 

✓ Minimum 3–5 lat doświadczenia na stanowisku Głównej Księgowej / Głównego 
Księgowego, obejmującego samodzielne prowadzenie księgowości oraz obszaru 
kadr i płac. 



✓ Biegła, praktyczna znajomość systemu Comarch ERP Optima (moduły: 
Księgowość oraz Kadry i Płace) – warunek obligatoryjny. 

✓ Gruntowna, zaktualizowana wiedza z zakresu Ustawy o rachunkowości, prawa 
podatkowego oraz Kodeksu Pracy i przepisów ZUS. 

✓ Doświadczenie w nadzorze merytorycznym nad pracą podległego personelu. 
✓ Wysoko rozwinięte zdolności analityczne, skrupulatność, doskonała organizacja 

pracy własnej oraz bezwzględna terminowość. 

 

To oferujemy 

• 12 000 – 15 000 zł brutto / mies. umowa o pracę 

• Szkolenia firmowe dwa razy w roku, 

• Dwuosobowe bilety na mecze Motor Lublin (piłka nożna), Start Lublin, LUK Lublin, 
MKS Lublin, 

• Karta MultiSport, 

• Prywatne ubezpieczenie PZU, 

• Kawa, herbata i owoce przez cały tydzień 

 

Sposób składania dokumentów:  

CV prosimy przesyłać na adres e-mail: praca@medicalsport.pl 

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach 
aplikacyjnych przez MEDICAL SPORT Bartłomiej Flis z siedzibą przy ul. Inżynierskiej 8, 20-
484 Lublin, w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko, na które aplikuję, 
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO). „ 

 

 

Medical Sport to polska firma z branży medyczno-sportowej na rynku od 2006 roku – 
producent i dystrybutor marek DrFit, DrTape, HyperIce, Mueller, Kinesio, CEP, BREG. 
Współpracujemy ze sklepami medycznymi, związkami sportowymi i klubami sportowymi 
w całej Polsce. 
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