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MUZEUM NARODOWE W LUBLINIE
POSZUKUJE KANDYDATKI/KANDYDATA NA STANOWISKO:

Specjalisty ds. rachunkowosci (K/M)* w Dziale Finansowo-Ksiegowym

Nazwa i adres jednostki:

Muzeum Narodowe w Lublinie
ul. Zamkowa 9
20-117 Lublin

Podstawowe obowiazki:

analiza zdarzen gospodarczych pod katem rozliczenia podatku VAT, weryfikacja prawa do
odliczenia podatku naliczonego;

analiza prawidtowosci ujecia transakcji w rejestrach VAT-transakcje krajowe i zagraniczne;
uzgadnianie ewidencji zakupu i sprzedazy prowadzonej dla potrzeb podatku VAT z ewidencjg
ksiegowaq oraz innymi dokumentami zrédtowymi;

weryfikacja prawidtowosci wprowadzonych dokumentéw ksiegowych w zakresie prawa
do odliczenia podatku VAT, sporzadzanie rejestru sprzedazy i zakupu dla celéw rozliczenia
podatku VAT, rozliczanie importu ustug i wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardéw;
ewidencja faktur wystawianych w KSEF, import/ eksport faktur, dekretacja, sporzadzanie JPK,
weryfikacja danych wykazanych w JPK;

sporzgdzanie comiesiecznych rozliczen podatku VAT naleznego oraz naliczonego, import faktur
z KSeF;

analiza zapisow umdw zawieranych z Muzeum pod wzgledem prawidtowosci rozliczen podatku
VAT;

biezace monitorowanie zmian w przepisach VAT, jak i orzecznictwie sadow;

inne zadania zwigzane z podatkiem VAT,;

ewidencja ksiegowa dochoddéw i wydatkéw biezgcych;

prowadzenie rozrachunkdw z kontrahentami i uzgadnianie sald;

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw pokrytych z dotacji
podmiotowych i dotacji celowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i rozporzadzeniami
wykonawczymi;

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji i rozliczanie projektdw finansowanych z dotacji
podmiotowej, dotacji celowych, projektéw finansowanych ze sSrodkéw europejskich oraz
przygotowywanie niezbednych zestawien i raportow w trakcie realizacji projektow;
sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym zgodnie
z obowigzujgca instrukcjg obiegu dowodow ksiegowych;

* K-kobieta; M-mezczyzna



e ewidencja i uzgadnianie list ptac, potrgcen wynagrodzen i deklaracji podatkowych z ewidencjg
ksiegowsg;

e przygotowywanie sprawozdan i raportéw na potrzeby wewnetrzne oraz dla instytucji
zewnetrznych, przygotowywanie biezgcych zestawien i analiz na potrzeby wewnetrzne
instytucji;

e przygotowywanie danych dla organéw kontrolujgcych muzeum oraz biegtych rewidentéw;

e usprawnianie i automatyzacja procesow ksiegowych.

Wymagania:

o wyksztatcenie wyisze (preferowane wyksztatcenie rachunkowos¢, finanse, ekonomia);

e minimum 5-letnie na stanowisku starszego ksiegowego;

o doswiadczenie w zakresie rozliczania projektéw finansowanych z dotacji, w szczegdlnosci
finansowanych ze $rodkéw europejskich;

e umiejetno$¢ samodzielnego prowadzenia ksigg rachunkowych (w tym zamkniecie miesiaca,
sporzadzanie deklaracji podatkowych, JPK);

e bardzo dobra znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci, krajowych standardow
rachunkowosci, przepisow podatkowych w zakresie podatku od towaréw i ustug oraz podatku
dochodowego od osdb prawnych, ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych
do ustaw;

e zaawansowana znajomosc aplikacji komputerowych, MS Word, MS Excel (raporty, analiza danych,
tabele przestawne, wyszukaj pionowo, rejestrator makr);

e umiejetnos$¢ analizowania informacji oraz weryfikacji otrzymanych danych z dokumentami
i obowigzujgcymi przepisami;

e samodzielnosé, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, doktadnosc i systematycznosé;

e petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Mile widziane:

e doswiadczenie pracy w programie COMARCH OPTIMA,;
e doswiadczenie w jednostkach sektora finanséw publicznych.

Oferujemy:
e stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace;
e zatrudnienie w renomowanej panstwowej instytucji kultury;
e prace w zaangazowanym i zmotywowanym zespole.

Proces rekrutacji:
e | etap: ocena formalna i merytoryczna przestanych aplikacji;
e |l etap: rozmowy kwalifikacyjne z wybranymi kandydatami.

Termin i sposéb sktadania dokumentéw:
Dokumenty aplikacyjne (CV i list motywacyjny) prosimy przesyta¢ do dnia 26 maja 2026 r. na adres
e-mail: rekrutacja@mnwl.pl
W tytule wiadomosci prosimy wpisaé: KP.110.9.2026



Wymagane dokumenty:

o (CV;

e list motywacyjny.
Prosimy o zawarcie w CV klauzuli:
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji proceséw rekrutacji
w Muzeum Narodowym w Lublinie oraz 3 letni okres jego przetwarzania zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych)”.

Planowana data rozpoczecia pracy:

e 1lipca 2026 r. (data moze ulec zmianie w zaleznosci od wynikéw rekrutacji).

Informacje dodatkowe:

e Aplikacje niekompletne lub przestane po terminie nie bedga rozpatrywane.

e Muzeum zastrzega sobie prawo do:

> kontaktu wytgcznie z wybranymi kandydatami,

nierozstrzygniecia naboru,
odwotania lub przedtuzenia procedury rekrutacyjnej,
zatrudnienia wybranego kandydata na innym stanowisku, o ile spetnia wymagania
wynikajgce z obowigzujacych przepisow.

YV V VY

Klauzule informacyjne:
e Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO):
https://zamek-lublin.pl/rodo-2/
® Procedura zgtaszania nieprawidtowosci (sygnalisci):
https://zamek-lublin.pl/procedura-zglaszania-przypadkow-nieprawidlowosci-oraz-ochrony-
osob-dokonujacych-zgloszen/
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