Opis

Agencja Pracy FULLJOB do swojego biura w Lublinie poszukuje kandydatki na stanowisko:
Pracownik kadr i ptac

Zakres przyszlych obowigzkow:

* obstuga kadrowo-ptacowa pracownikow tymczasowych (umowa o praceg, umowa zlecenie)
* naliczanie wynagrodzen PFRON

* obstuga zaje¢ komorniczych

* ewidencja czasu pracy

* wystawianie za§wiadczen

* znajomos¢ programow Platnik, Optima,

* wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (ZUS, US, GUS, PIP)

» wykonywanie innych, biezacych zadan zwigzanych ze wsparciem pracy biura.
Wymagania:

* min 2-letnie do§wiadczenie w dziale kadr 1 ptac, ale przewidujemy réwniez zatrudnienie pracownika z
mozliwoscig przeszkolenia

 wyksztatcenie min. $rednie, mile widziane ekonomiczne lub pokrewne
* bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (MS Office),

* zaangazowanie, samodzielnos¢ 1 odpowiedzialnose,

» mozliwo$¢ zatrudnienia osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci,
Oferujemy:

* stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracg,

* prace w biurze w godz. 8:00-16:00,lub wedlug orzeczenia

, * narzedzia niezbedne do wykonywania obowigzkow,

* prac¢ w mlodym i sympatycznym zespole,

* mozliwo$¢ rozwoju w szeregach firmy,

* nie korporacyjny klimat organizacji, cenigcej indywidualny wktad i inicjatywe w dziataniu
Informujemy, Ze skontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi Kandydatami.

Cv prosze przesytac na adres agata.jurkowska@fulljob.pl
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