INSTYT UT
OBSLUGI BIZNESU

OFERTA PRACY
Na stanowisko Referent/ka ds. ksiegowosci

Szanowni Panstwo,

proponujemy Panstwu stanowisko pracy w naszej firmie.

Instytut Obstugi Biznesu Sp. z 0.0. powstat w oparciu o wieloletnie do§wiadczenie zespotu w
pracy biurowej i zarzadzaniu finansami. Profil dziatalnosci skierowany jest na kompleksowa
obstuge outsourcingowych proceséw biznesowych w zakresie ustug ksiggowych, kadrowo-
ptacowych oraz innych ushug zwigzanych z praca biurowa przedsigbiorstw. Posiadamy wszelkie
uprawnienia do ustlugowego prowadzenia ksigg rachunkowych. Prowadzimy ksiggowos¢
zgodnie z Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku.

Oferujemy profesjonalng 1 kompleksowa obstuge ksiegowa 1 kadrowag firmy. Nasze
doswiadczenie pozwala nam obstugiwa¢ firmy z r6znych branz 1 o r6znym statusie prawnym.
Pracownicy naszego biura to osoby wykwalifikowane, do§wiadczone i odpowiedzialne.

Obecnie obstugujemy ponad 1 000 podmiotdéw. Sg wsrdd nich m.in. spotki akcyjne, spotki z o.o0.,
jawne, komandytowe a takze osoby prowadzace jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarczg.

Wymagania:

e preferowane wyzsze wyksztalcenie kierunkowe

e znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o VAT, CIT, PIT
e umiejetnos¢ budowania relacji z Klientem

e sprawna obstuga MS Office

e samodzielno$¢, terminowos¢, analityczne myslenie 1 umiejgtnos$¢ pracy pod presja czasu.

Zakres obowiazkow

ewidencja operacji ksiegowych zwlaszcza: ksiggowanie Wyciggdw Bankowych,
Raportéw Kasowych, Faktur Zakupu, Faktur Sprzedazy
e wprowadzanie srodkéw trwatych do ewidencji

e pomoc w uzgadnianiu kont i przygotowywaniu raportéw dla klientow
e pomoc przy sporzadzaniu deklaracji podatkowych (PIT, JPK VAT, CIT)

Oferujemy:

e  UMOWE O pracg

e mozliwos¢ pracy zdalnej

INSTYTUT OBStUGI BIZNESU Sp.z o.0.
Skromna 5, 20-704 Lublin

NIP 721-338-74-48 biuro@iob.com.pl




oBstte  Wspolprace z renomowanym Partnerem
o stanowisko pracy gwarantujace staty rozwdj i podnoszenie kwalifikacji zawodowych
e prac¢ w mitej atmosferze i zespole
o pakiet medyczny i pakiet multisport

Pozostawiamy sobie mozliwos¢ kontaktu z wybranymi osobami ktore zostang zakwalifikowane
do dalszego procesu rekrutacji.

Prosze o wysytke CV na adres:
malgorzata.szacon-robak@iob.com.pl
lub

paulina.kosinska-bartos@iob.com.pl

Kontakt

Instytut Obstugi Biznesu Sp. z o.0.
ul. Skromna 5
20-704 Lublin

e-mail: biuro@iob.com.pl
www:  www.iob.com.pl
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