
POGOTOWIE KSIĘGOWE MAGDALENA CYBULA 

Jesteśmy rozwijającym się biurem rachunkowym, świadczymy nasze usługi kompleksowo 
zapewniając nową jakość obsługi księgowej. Obecnie poszukujemy osoby na stanowisko: 

Samodzielna Księgowa/Samodzielny Księgowy 

Miejsce pracy: Lublin 

Zakres obowiązków: 

▪ Obsługa księgowa podmiotów kapitałowych  
▪ Księgowanie i dekretowanie dokumentów księgowych zgodnie z obowiązującymi 

przepisami 
▪ Bieżąca weryfikacja dokumentów księgowych pod kątem rachunkowym i formalno-

merytorycznym 
▪ Samodzielne sporządzanie sprawozdań finansowych 
▪ Współpraca i komunikacja z instytucjami zewnętrznymi (US, Bank, GUS) 
▪ Kontakt z klientem 

Wymagania: 

▪ Co najmniej 2-letnie doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku - warunek 
konieczny 

▪ Znajomość UoR 
▪ Znajomości przepisów ustawy VAT i CIT 
▪ Umiejętności sporządzenia miesięcznych deklaracji podatkowych 
▪ Umiejętności sporządzenia sprawozdań finansowych 
▪ Umiejętność analizy bilansu i rachunku zysków i strat 
▪ Praktyczna znajomość programów pakietu Ms Office, 
▪ Aktywne podejmowanie zadań oraz umiejętność pracy w zespole 
▪ Rzetelności, zaangażowania, chęci podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego 
▪ Znajomość programu Rewizor GT/nexo 

Oferujemy: 

▪ Ciekawą i pełną wyzwań pracę w zgranym zespole. 
▪ Komfortowe warunki pracy 
▪ Dużą samodzielność oraz odpowiedzialność w realizacji zadań 
▪ Możliwość dalszego rozwoju zawodowego, szkolenia oraz merytoryczne wsparcie 

kierownicze 
▪ Atrakcyjne warunki zatrudnienia (zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę) oraz system 

premiowy. 

Zgłoszenia prosimy wysyłać na adres praca@pogotowieksiegowe.eu 

Wysyłając zgłoszenie rekrutacyjne do Pogotowie Księgowe Magdalena Cybula z siedzibą w Lublinie 
zgadzasz się na przetwarzanie przez Pracodawcę/Administratora danych, Twoich danych osobowych 
zawartych w zgłoszeniu rekrutacyjnym w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w 
ogłoszeniu. Wszystkie dane osobowe po zakończonym procesie rekrutacji zostaną usunięte. Jeżeli 
chcesz, aby Twoje CV zostało wykorzystane podczas rekrutacji umieść dodatkowo w CV następującą 
zgodę: Zgadzam się na przetwarzanie przez Pogotowie Księgowe Magdalena Cybula z siedzibą w 
Lublinie ul. Energetyków 19 danych osobowych zawartych w moim zgłoszeniu rekrutacyjnym. 
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