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MUZEUM NARODOWE W LUBLINIE POSZUKUJE OSOBY NA STANOWISKO:

Specjalista w Dziale Finansowo-Ksiegowym

Nazwa i adres jednostki:

Muzeum Narodowe w Lublinie
ul. Zamkowa 9
20-117 Lublin

Podstawowe obowigzki:

weryfikacja 1 rozliczanie pobieranych optat dotyczacych wstepoéw, oprowadzania,
sprzedazy wydawnictw, pamigtek i1 innych;

rozliczanie ptatno$ci kartami ptatniczymi 1 ptatnosci przez Internet;

weryfikacja dokumentéw finansowych przed dokonanie ptatnosci;

prowadzenie ewidencji ksiggowej w systemie ksiggowo-finansowym;

wystawianie faktur sprzedazowych (m. in. faktury, faktury korygujace);

weryfikacja faktur pod wzgledem formalnym i rachunkowym, ksiegowanie dokumentow;
prowadzenie obstugi kasowej, w tym sporzadzanie raportoéw kasowych;

rozliczanie delegacji z podrozy krajowych i1 zagranicznych;

wspotpraca przy sporzadzaniu deklaracji podatkowych, innych sprawozdan dla instytucji
zewngtrznych oraz sprawozdan i1 raportOw na potrzeby wewnetrzne instytucji;

udziat w procesie przygotowywania budzetow 1 weryfikacji ich wykonania;

prowadzenie ewidencji srodkdéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu
oraz wykazu uzytkownikéw drobnego sprzetu;

rozliczanie inwentaryzacji S$rodkéw trwatych, towardow, materiatow 1 Srodkow
pienig¢znych;

prowadzenie rozliczen ilo§ciowo-wartosciowych towaréw, materialbw 1 wyrobow
gotowych.

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze kierunkowe — ekonomia, finanse i rachunkowos¢;

znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o podatku od towaréow i ustug, ustawy
o finansach publicznych, przepisow podatkowych oraz ustawy o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;j;

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (szczegolnie MS Excel, MS Word);



e umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia;
e komunikatywno$¢, dobra organizacja pracy oraz umiejetnos¢ wspotpracy w zespole;
e zaangazowanie i pozytywne nastawienia do pracy.

Oferujemy:

umowe o prace;
state zatrudnienie;

pracg w zaangazowanym i zmotywowanym zespole;
mozliwo$¢ zdobycia doswiadczenia;

rozwoj zawodowy.

Sposéb aplikowania:

¢ list motywacyjny;
e CV.

Etapy rekrutacji:

I etap — wstepna rozmowa online;
I etap — rozmowa rekrutacyjna w siedzibie gldownej Muzeum.

Dokumenty prosimyv przesviac¢ na adres: praca@mnwl.pl do 31 srudnia 2021 r.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli:

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesow
rekrutacji na stanowisko Specjalisty w Muzeum Narodowym w Lublinie oraz 3 letni okres jego
przetwarzania zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)”.



