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                                                                                         Lublin, 02.11.2021r.  

Full Job Polska Sp. z o.o.Sp.K. jest jedna z wiodących agencji pracy na rynku polskim. W 

ciągu 12 lat istnienia zatrudniliśmy ponad 120 tys. pracowników. W związku z rozwojem 

poszukujemy kandydatów do naszej siedziby w Lublinie na stanowisko: 

Specjalista ds. kadr i płac- kierownik biura 

Miejsce pracy: Lublin 

Osoba na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za:  

 

 obsługę kadrowo- płacową pracowników tymczasowych (umowy o pracę oraz umowy 

cywilnoprawne) , 

 zarządzanie podwładnymi pracownikami 

 naliczanie wynagrodzeń, PFRON 

 sporządzanie deklaracji PIT 

  ewidencję czasu pracy i absencji pracowników, 

  współpracę z instytucjami zewnętrznymi (ZUS, US, GUS, PIP), 

  obsługa zajęć komorniczych, 

Od kandydatów oczekujemy:  

 doświadczenia min. 2lata podobnym stanowisku, 

 doświadczenia min 5lat w kadrach lub przy naliczaniu wynagrodzeń  

 znajomości zagadnień związanych z prawem pracy i ubezpieczeń społecznych 

 znajomości programu Płatnik oraz programów kadrowo-płacowych,(najchętniej OPTIMA 

lub : Enova, Symphonia, Rachmistrz) 

 dobrej obsługi komputera i pakietu Office. 

 mile widziane doświadczenie w biurze rachunkowym sieciowym  

Kandydatom oferujemy: 

 atrakcyjne warunki finansowe, 

 stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o pracę lub B2B 

 niekorporacyjny klimat organizacji, ceniącej indywidualny wkład oraz inicjatywę w 

działaniu, 

 przyjazna atmosfera pracy w doświadczonym i zgranym zespole, 

 możliwość rozwoju w strukturach dynamicznie rozwijającej się organizacji. 

Informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi Kandydatami. 

Proszę o dołączanie do aplikacji zgody na przetwarzanie danych osobowych: 

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
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95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO), wyrażam zgodę na przetwarzanie 

moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej i przyszłych rekrutacji nie dłużej niż rok. 

Jednocześnie oświadczam, że jestem świadomy przysługującego mi prawa do dostępu do treści 

moich danych oraz ich sprostowania/poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w 

każdym czasie, jak również, że podanie tych danych było dobrowolne. 

Administratorem danych są: FULL JOB Polska Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością Sp. K., 

FULL JOB POLSKA Sp. z o. o. z siedzibą w Lublinie 20-023, ul. Fryderyka Chopina 33/1 oraz 

FULL JOB Sp. z o. o. z siedzibą w Opolu Lubelskim 24-300, ul. Lubelska 9/6. Dane zbierane są 

wyłącznie dla potrzeb rekrutacji. Mają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych, ich 

poprawiania oraz wycofania zgody na ich przetwarzanie. Podanie danych w zakresie określonym 

przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz aktów wykonawczych jest 

obowiązkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne. W razie pytań prosimy 

o kontakt pod adresem email: iod(at)fulljob.pl. 

 

 

  

 


