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AGENCJA PRACY

Lublin, 02.11.2021r.

Full Job Polska Sp. z 0.0.Sp.K. jest jedna z wiodgcych agencji pracy na rynku polskim. W
ciggu 12 lat istnienia zatrudniliSmy ponad 120 tys. pracownikéw. W zwigzku z rozwojem
poszukujemy kandydatéw do naszej siedziby w Lublinie na stanowisko:

Specjalista ds. kadr i plac- kierownik biura
Miejsce pracy: Lublin

Osoba na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:

e obstuge kadrowo- ptacowa pracownikéw tymczasowych (umowy o prace oraz umowy
cywilnoprawne) ,

e zarzadzanie podwladnymi pracownikami

e naliczanie wynagrodzen, PFRON

e sporzadzanie deklaracji PIT

ewidencj¢ czasu pracy i absencji pracownikow,

wspotprace z instytucjami zewnetrznymi (ZUS, US, GUS, PIP),

obstluga zaje¢ komorniczych,

Od kandydatow oczekujemy:

e dos$wiadczenia min. 2lata podobnym stanowisku,

e doswiadczenia min Slat w kadrach lub przy naliczaniu wynagrodzen

e znajomosci zagadnien zwigzanych z prawem pracy i ubezpieczen spotecznych

e znajomosci programu Platnik oraz programéw kadrowo-ptacowych,(najchetniej OPTIMA
lub : Enova, Symphonia, Rachmistrz)

e dobrej obstugi komputera i pakietu Office.

e mile widziane do$wiadczenie w biurze rachunkowym sieciowym

Kandydatom oferujemy:

o atrakcyjne warunki finansowe,

« stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o prace lub B2B

o niekorporacyjny klimat organizacji, cenigcej indywidualny wktad oraz inicjatywe w
dzialaniu,

e przyjazna atmosfera pracy w do§wiadczonym 1 zgranym zespole,

e mozliwos$¢ rozwoju w strukturach dynamicznie rozwijajacej si¢ organizacji.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi Kandydatami.
Prosze o dotaczanie do aplikacji zgody na przetwarzanie danych osobowych:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych RODO), wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie
moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji nie dtuzej niz rok.
Jednoczesnie o§wiadczam, ze jestem Swiadomy przystugujacego mi prawa do dostepu do tresci
moich danych oraz ich sprostowania/poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w
kazdym czasie, jak rowniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne.

Administratorem danych sa: FULL JOB Polska Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia Sp. K.,
FULL JOB POLSKA Sp. z 0. 0. z siedzibg w Lublinie 20-023, ul. Fryderyka Chopina 33/1 oraz
FULL JOB Sp. z 0. 0. z siedzibg w Opolu Lubelskim 24-300, ul. Lubelska 9/6. Dane zbierane sa
wytacznie dla potrzeb rekrutacji. Majg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych, ich
poprawiania oraz wycofania zgody na ich przetwarzanie. Podanie danych w zakresie okres§lonym
przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz aktow wykonawczych jest
obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne. W razie pytan prosimy
0 kontakt pod adresem email: iod(at)fulljob.pl.
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